Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21) i
¢lanka 2. Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja
(,, Narodne Novine* broj 132/21 ), Gradonacelnik Grada VVodica donosi

Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata
upravnih i drugih tijela Grada Vodica za 2022. godinu ( u daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se
brojcane oznake stvaratelja i primatelja akata te klasifikacijske oznake akata prema njihovom
sadrzaju i dosjeu.

Clanak 2.

Grad Vodice ¢e za obavljanje poslova iz samoupravnog djelovanja upotrebljavati
broj¢ane oznake predstavnickog i izvr$nog tijela Grada, upravnih tijela i sluzbenika, kako
slijedi:

Stvaratelj Izvrsno tijelo Grada Vodica URBROJ
2182-4 Gradonadelnik 2182-4-04/03
Stvaratelj StoZer civilne zaStite Grada Vodica URBROJ
2182-4 Nacelnik stozera 2182-4-06/01
Stvaratelj Predstavnicko tijelo Grad Vodica URBROJ
2182-4 Predsjednik Gradskog vije¢a 2182-4-07/01
Stvaratelj URBROJ
2182-4 Izborno povjerenstvo Grada Vodica 2182-4-08/01
Stvaratelj Ustrojstvena Naziv radnog URBROJ Ime i prezime
jedinica mjesta
Upravni odjel
2182-4 za financije i Proéelnik 2182-4-02/01 Hrvoje Perica

javne prihode

02

ViSsi struéni
suradnik za
rac¢unovodstvo i
proracun

2182-4-02/07

lvona Mihi¢

Strucni suradnik
za naplatu

2182-4-02/03

Renata Bodrozi¢




gradskih
prihoda

Visi struéni
suradnik za
naplatu gradskih
prihoda

2182-4-02/08

Jelena Ivana Sprljan

Struéni suradnik
za naplatu
gradskih
prihoda

2182-4-02/11

Josipovi¢ Ivona

ViSsi struéni
suradnik za
rac¢unovodstvo i
proracun

2182-4-02/09

Marija Bila¢

Racunovodstveni
referent

2182-4-02/04

Ksenija Mrsa

2182-4

Upravni odjel
za komunalno-
vodni sustav,
zaStitu okoliSa i
graditeljstvo

01

Procelnik

2182-4-01/01

Marko Lugovié¢

Savjetnik za
naplatu gradskih
prihoda

2182-4-01/08

Franka Arambasa

ViSsi struéni
suradnik za GIS,
promet i ostale
komunalne
poslove

2182-4-01/10

Ivan Mestrov

Struc¢ni suradnik
za komunalno-
vodni sustav,
zaStitu okoliSa i
graditelj

2182-4-01/02

Tino Kusanovié

Visi struéni
suradnik za
komunalno-
vodni sustav,
zaStitu okoliSa i
graditeljstvo

2182-4-01/16

Petra Paji¢

Visi referent za
komunalno-
vodni sustav

2182-4-01/13

Antonija Sarié

Struéni suradnik
za pomorsko
dobro, javnu

povrsinu,
komunalno-
vodni sustav i
zaStitu okoliSa

2182-4-01/03

Antonija Skoci¢

Visi referent za
komunalne
poslove

2182-4-01/05

Miroslav Samija




ViSi referent za
komunalne
poslove na

odredeno
vrijeme

2182-4-01/17

Mirna Jakolis

Referent za
komunalno-
vodni sustav.
zaStitu okoliSa i
graditeljstvo

2182-4-01/14

Anja Kursar

Odsjek komunalnog redarstva

Voditelj odsjeka
komunalnog
redarstva

2182-4-01/06

Blagodar Spanja

Visi referent —
komunalni redar

2182-4-01/12

Andrija Komadina

Visi referent -
komunalni redar

2182-4-01/15

Sasa Ergic¢

2182-4

Upravni odjel
za
gospodarstvo,
imovinu i
prostorno
planiranje

05

Procéelnik

2182-4-05/03

Tina Bosotin

Savjetnik za
prostorno
planiranje i
gospodarstvo

2182-4-05/02

Lada Roca

Struéni suradnik
za javnu nabavu
i imovinu

2182-4-05/04

Jelena Juri¢ev — Martincev

ViSi referent za
imovinu i
prometno
redarstvo

2182-4-05/07

Iva Bosotin

Visi referent za
prostorno
planiranje i
gospodarstvo

2182-4-05/06

Grozdana Juri¢ev Sprljan

Referent —
prometni redar

2182-4-05/05

Frane Skoci¢

2182-4

Tajnistvo
Grada

03

Procelnik —
Tajnik Grada

2182-4-03/03

Marselo Mitrovi¢ Matié¢

Savjetnik za
drusStvene
djelatnosti

2182-4-03/05

Luka Lipi¢

Administrativni
referent za
druStvene
djelatnosti

2182-4-03/06

Toni MateSa




ViSi struéni
suradnik za 2182-4-03/12
radne odnose,
sjednicu i
lokalnu
samoupravu

Barbara Marinc¢i¢

Visi struéni
suradnik za

radne odnose, Anteja Nakic
sjednicu i 2182-4-03/13

lokalnu
samoupravu

Visi strucni
suradnik -
voditelj projekta | 2182-4-03/10
,LNove
mogucnosti*

Dijana Vodanovi¢

Spremac Majda Latin

Spremac Zivana Spanja

Portir Denis Brlas

Odsjek pisarnice

Visi referent za

pisarnicu i 2182-4-03/04 Mira Kartelo
administrativno
tehnicke poslove

Referent za
pisarnicu i 2182-4-03/11 Gloria Bilu
arhivu
Clanak 3.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznake akata prema njithovom sadrzaju 1 dosjeu kako
slijedi:
OZNAKA GLAVNA GRUPA
KLASIFIRA BROJ GRUPA
saprzaju | DOSJEA OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE
0 DRZAVA, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I UPRAVA
00 DRZAVA
000 DRUSTVENO EKONOMSKI ODNOSI
000-01 01 Mjere i politika proizvodnih odnosa i drustveno-ekonomskog razvoja (opéenito)




001 STRATESKO PLANIRANJE

001-01 01 Planiranja i strategije (opcenito)
002 PRAVNI SUSTAV
002-01 01 Razvoj pravnog sustava
003 DRZAVNA IMOVINA
003-01 01 Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom, upravljanje trgovackim drustvima i
drugim pravnim osobama od strate§kog i posebnog interesa za Republiku Hrvatsku,
registar drzavne imovine i ostalo
004 LIJUDSKA PRAVA | TEMELJNE SLOBODE
004-01 01 Europska povelja o ravnopravnosti spolova
004-01 01 Nacionalna strategija izjednac¢avanja osoba s invaliditetom
004-02 01 Strategije za prava djece
005 NACIONALNA SIGURNOST
005-01 01 Strategija nacionalne sigurnosti, sigurnosno-obavjestajni poslovi, sigurnost
informacijskih sustava, tajni nadzor telekomunikacijskih usluga, djelatnosti i
prometa i ostalo
006 POLITICKE STRANKE | SINDIKATI
006-01 01 Politicke stranke (opcéenito), sindikati, udruge poslodavaca i srodni oblici i
grupacije
007 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA
007-01 01 Organizacije civilnog drustva
007-03 01 Odluke o0 sazivanju
007-03 01 Pozivi za skupove gradana, zapisnici sa odrzanih skupova, odgovori na zahtjeve
sa skupova gradana
008 INFORMIRANJE
008-01 01 Pristup informacijama, javno informiranje, zastita osobnih podataka i ostalo
008-01 01 Zahtjevi za pravo na pristup informacijama
008-01 01 Evidencija javne nabave i evidencija nabave male vrijednosti
008-01 01 Izvjes¢a o nabavi
008-02 01 Dokumentacija o postupku nabave
008-04 01 Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva za vodenje postupka nabave
008-04 01 Prepiske, misljenja, upiti vezano uz javno informiranje
01 DRZAVNO UREDPENJE
010 GRB, ZASTAVA | HIMNA
010-01 01 Grbovi, zastave, himne, isticanje te uporaba drZzavnog znamenja i njegovih izvedenica u
pravnom prometu, ukljucujuéi njegovo oponasanje i ostalo
010-01 01 Unikati grbova, zastava, himne
010-01 01 Akti koji se odnose na grbove i ambleme
010-01 01 Akti koji se odnose na zastave
010-01 01 Prijedlozi i ponuda za izradu grba Grada( stru¢na misljenja)
011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI
011-01 01 Ustav, zakoni i drugi propisi, postupak njihovoga donosenja, objavljivanje i ostalo
011-02 01 Upute i prepiske vezano za objavljivanje op¢ih akata
011-03 01 Informacije, analize i upute u vezi s primjenom zakonskih propisa
011-04 01 Statut Grada




011-05 01 Statuti Gradskih ustanova
012 1ZBORNI SUSTAV

012-01 01 Registar biraca, provedba izbora, financiranje politickih aktivnosti, izborne
promidzbe i ostalo

012-02 01 Pripreme popisa biraca, ( obrasci, upute) biracki spiskovi — lzvadci iz popisa
biraca

012-03 01 Izlucivanje gradiva u postupku izbora (listici, popisi)
013 REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVAVNJA GRADANA U
OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I LOKLANE I PODRUCNE ( REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

013-01 01 Inicijativa za uvodenje referenduma

013-02 01 Objavljivanje akata donesenih na referendumu

013-02 01 Odluka o raspisivanju referenduma

013-02 01 Osnivanje tijela za provodenje referenduma i rukovodenje glasovanjem
014 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

014-01 01 Teritorijalna razgrani¢enja — Gradovi i naselja

014-01 01 Teritorijalna razgrani¢enja (prijedlozi, zahtjevi i prepiske)

014-05 01 Granice podrucja grada

014-06 01 Granice podrucja mjesnih odbora (mjesnih podrucja)

014-08 01 Odluke i Rjesenja o imenovanju ulica i trgova i promjena imena ulica

014-08 01 Ulice i trgovi, (prepiske, upiti)
015 HRVATI 1ZVAN REPUBLIKE HRVATSKE

015-01 01 Hrvati u Bosni 1 Hercegovini, hrvatska manjina u europskim drzavama, hrvatski
iseljenici u prekomorskim i europskim drzavama i njihovi potomci i ostalo
016 NACIONALNE MANJINE

016-01 01 Izvjesca o broju pripadnika nacionalnih manjina
preporuke i naputci za ukljucivanje nacionalnih manjina u rad

016-01 01 Izvjesca o provodenju Ustavnog zakona o pravima nacionalnih manjina u RH

016-01 01 Etnicke i nacionalne zajednice i manjine — vijeca i popis predstavnika

016-02 01 Odluke o pravima nacionalnih manjina
017 MIGRACIJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE, OSOBE BEZ DRZAVLJANSTVA

017-01 01 Migracije, statusi i prava iseljenika, izbjeglica, prognanika, povratnika, osoba bez
drzavljanstva i ostalo
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA
020 PREDSJEDNIK REPUBLIKE HRVATSKE

020-01 01 Polozaj i ovlasti Predsjednika Republike Hrvatske, poslovi Ureda Predsjednika
Republike Hrvatske i ostalo
021 HRVATSKI SABOR

021-01 01 Poslovi i ovlasti Hrvatskoga sabora, poslovi Predsjednistva Hrvatskoga sabora te
radnih tijela Hrvatskoga sabora, prava i duznosti zastupnika, sjednice Hrvatskoga
sabora i ostalo
022 VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

022-01 01 Poslovi i ovlasti Vlade Republike Hrvatske, poslovi Uzeg kabineta, ureda i radnih
tijela Vlade Republike Hrvatske, sjednice Vlade Republike Hrvatske i ostalo
023 TIJELA DRZAVNE UPRAVE

023-01 01 Ustrojavanje, utvrdivanje djelokruga tijela drzavne uprave i ostalo

023-01 01 Pravilnici o postupcima u radu dostavljene od nadleZnih tijela
024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE ) SAMOUPRAVE

024-01 01 Poslovi zupanija, gradova i op¢ina, ustrojstvo, rad njihovih tijela, izrada i donoSenje akata
i ostalo

024-01 01 Poslovnici o radu Gradskog vijeca i radnih tijela Gradskog vijeca

024-01 01 Program rada i izvjesca o radu Gradskog vijeca,




024-02 01 Prijedlozi upravnih tijela Gradskom vije¢u za donosenje akata s prilozima

024-03 01 Poziv za sjednicu s prilozima

024-03 01 Zapisnici sa sjednica s prilozima

024-04 01 Vijec¢nicka pitanja i odgovori na pitanja

024-05 01 Akti s konstituirajucih sjednica Gradskog vijeca Grada Vodica

024-05 01 Akti s konstituirajuéih sjednica savjeta mladih Grada Vodica

024-06 01 Popis vijeénika Gradskog vijeca

024-07 01 Akti 0 imenovanju predsjednika i ¢lanova odbora, komisija i drugih radnih tijela

024-08 01 Program rada i izvjesc¢a o radu Gradonacelnika

024-09 01 Akti s konstituiraju¢ih sjednica mjesnih odbora

024-09 01 Osnivanje mjesnih odbora

024-09 01 Usvojeni akti na sjednicama vije¢a mjesnih odbora

024-09 01 Odluka o organizaciji i radu mjesnih odbora

024-09 01 Godisnji planovi i programi rada mjesnih odbora

024-09 01 Godisnja izvje$ca o radu mjesnih odbora

024-10 01 Zapisnici sa sjednice vije¢a mjesnog odbora s prilozima

024-10 01 Odluke i rjesenja izbornog povjerenstva za izbor tijela mjesnih odbora

024-10 01 Pozivi za sjednicu vije¢a mjesnog odbora s prilozima

024-10 01 Aktivnosti mjesnih odbora (zahtjevi i prijedlozi gradana, inicijative i sl.)

024-10 01 Prepiska u svezi izrade Stambilja i pecata mjesnih odbora

024-11 01 Odluke o popisu pravnih osoba od posebnog interesa za Grad

024-11 01 Upitnici, obavijesti i prepiske s Udrugom gradova

024-12 01 Prepiske i upiti koji se dostavljaju Gradskom vije¢u i Gradu
025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

025-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba s javnim ovlastima i ostalo
026 DRUGA DRZAVNA TIJELA

026-01 01 Osnivanje, utvrdivanje djelokruga i ostalo
027 USTAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE

027-01 01 Poslovi Ustavnog suda Republike Hrvatske
028 PUCKI PRAVOBRANITELJ I POSEBNI PRAVOBRANITELJI

028-01 01 Poslovi puckog pravobranitelja i posebnih pravobranitelja
029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela te imenovanja
unutarnjih i vanjskih stru¢njaka, imenovanja i razrjeSenja ¢lanova radnih skupina i
ostalo
03 UPRAVNO POSLOVANJE
030 ORGANIZACIJA, METODE | TEHNIKE RADA

030-01 01 Organizacija rada i radni procesi, telekomunikacijska oprema, uredska pomagala i
strojevi, organizacija i oprema radnih prostorija i ostalo
031 PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE ZASTITE I DRUGE USLUGE,
TEHNICKI I POMOCNI POSLOVI, OZNAKE I OBAVIJESTI

031-01 01 Natpisne i oglasne plo¢e, prijamne sluzbe, pomoéno-tehni¢ke sluzbe, usluge
¢iS¢enja i1 odrzavanja, posStanske usluge, tjelesna zastita, ugostiteljske usluge,
odrzavanje voznog parka i ostalo
032 INFORMACIJSKO- DOKUMENTACIJSKA SLUZBA

032-05 01 Sluzbeni listovi, Casopisi i brosure
033 TISKANJE I UMNOZAVANJE MATERIJALA

033-01 01 Tiskanje, umnozavanje i uvezivanje materijala i ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-04 01 Uvjerenja i potvrde strankama

034-06 01 Izvjesc¢a nadleZnom tijelu o rjeSavanju upravnih stvari

035 UREDSKO POSLOVANJE




035-01 01 DonoSenje plana Kklasifikacijskih oznaka 1 plana broj¢anih oznaka,
postupanje s pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadrzaj i nacin izrade
pismena, primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju i
ostalo

035-02 01 Rjesenja o utvrdivanju oznaka unutarnjih organizacijskih jedinica, o vodenju
urudzbenog zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupka) i popisa o planu
arhivskih znakova

035-04 01 Registar op¢ih akata

035-04 01 Urudzbeni zapishik, upisnici i druge knjige koje imaju karakter urudzbenog
zapisnika

035-04 01 Kazalo, imenici i registri koji se vode uz urudzbeni zapisnik i upisnik

035-04 Arhivska knjiga

035-04 01 Dostavne knjige, knjige za postu i druge pomoéne uredske knjige

035-07 01 Manje vazno dopisivanje (obavjeStajnog) informativnog i urgentnog karaktera
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-01 01 Cuvanje, zaitita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, koristenje,
izlu¢ivanja dokumentarnog gradiva, predaja arhivskog gradiva nadleznom
arhivu i ostalo

036-03 01 Akti o Cuvanju registraturnog gradiva

036-04 01 Akti o Izlu¢ivanju arhivskog gradiva

036-04 01 Zapisnici o Skartiranju, popis grade, zapisnici o predaji grade
nadleznom arhivu u pisanom obliku i diskete
037 OVJERE

037-01 01 Ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa, preslika, ovjere poslovnih knjiga i
ostalo
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI

038-01 01 Odobrenja za izradu pecata i zigova s grbom Republike Hrvatske, upotreba,
Cuvanje i unistavanje, izrada Stambilja i ostalo

038-01 01 Evidencija Stambilja, pecata i Zigova
039 UPRAVLJANJE KVALITETOM

039-01 01 Upravljanje kvalitetom, standardizacija i unaprjedenje poslovnih procesa,
samoprocjena upravljanja kvalitetom, vanjska procjena upravljanja
kvalitetom i ostalo
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI
040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 01 Nadzor zakonitosti op¢ih i pojedina¢nih akata, ukljucujué¢i i akata jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave i ostalo

040-01 01 Upiti i obavijesti vezano za spre¢avanje sukoba interesa
041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada javnopravnih tijela, sluzbenika u javnopravnim tijelima,
ukljuéujuéi nadzor zakonitosti i nadina rada tijela jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave i ostalo
042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I REVIZIJA

042-01 01 Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru, unutarnja revizija, sporazum o obavljanju
poslova unutarnje revizije, ovlasteni unutarnji revizori, revizija (opéenito) i ostalo
043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 01 Inspekcijska izvjesca i nalazi
044 OSTALI NADZORI

044-01 01 Ostali nadzori
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI 1 PRITUZBE
050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA

050-01 01 Predstavke i prituzbe gradana, organizacija civilnog drustva, udruga i ostalo

050-02 01 Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i drugih pravnih subjekata, te prepiske u




svezi istog

051 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD PRAVOSUDNIH TIJELA

051-01 01 Predstavke i prituzbe gradana, organizacija civilnog drustva, udruga i ostalo
052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-01 01 Ostale predstavke i prituzbe
053 Molbe i prijedlozi

053-01 01 Tipizirani podnesci, zamolnice, urgencije, reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opceg karaktera
06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA
060 ODLIKOVANJA

060-01 01 Odlikovanja

060-01 01 Prijedlozi za odlikovanje domacih osoba i organizacija
061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01 01 Odluka o dodjeli javnih priznanja

061-01 01 Prijedlozi s obrazlozenjem i inicijative za dodjelu javnih priznanja

061-01 01 Nagrade Grada Vodica
07 VIERSKE ZAJEDNICE
070 ODNOS DRZAVE I VJERSKIH ZAJEDNICA

070-01 01 Vjerske zajednice (opéenito), upis i upis promjena u evidencije, odnos drzave i
vjerskih organizacija i zajednica i ostalo
08 DUZNOSNICI
080 DRZAVNI DUZNOSNICI

080-01 01 Imenovanja i razrjeSenja drzavnih duZnosnika i ostalo
081 duZnosnici u jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

081-01 01 Prava i1 obveze duznosnika u jedinicama lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave i ostalo
1 RAD | RADNI ODNOSI
10 ZAPOSLJAVANJE
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA

100-01 01 Politika zapoSljavanja, zaposljavanje stranih drzavljana, radnopravni status hrvatskih
drzavljana zaposlenih u inozemstvu i poslovi vezani uz njihov povratak i zaposljavanje u
zemlji, zaposljavanje osoba s invaliditetom i ostalo
101 KRETANJE ZAPOSLENOSTI

101-01 01 Trziste rada i aktivna politika zaposljavanja, program radnih prekvalifikacija i povecanja
zaposljivosti, medunarodna suradnja na podruéju rada i zapo§ljavanja i ostalo
102 NEZAPOSLENOST

102-01 01 Tijela i organizacije za zapoS$ljavanje, prava i duznosti nezaposlenih, evidencije
nezaposlenih, pomo¢ pri zaposljavanju i ostalo

103-01 01 Profesionalna orijentacija, prekvalifikacija, dokvalifikacija i ostalo

104-01 01 Poslovi vezani uz klasifikaciju zanimanja i ostalo

110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opcenito), registar zaposlenih u javnom
sektoru, evidencije zaposlenih, ovlastenja za potpisivanje i ostalo

111-01 01 Prava i obveze radnika (opéenito), izbor i ovlasti radni¢kog vijeca i ostalo

112-01 01 Upiti, zamolbe, zahtjevi i dopisivanje u svezi zaposljavanja i prestanka radnog
odnosa

112-02 01 Akti u svezi zasnivanja radnog odnosa, rasporeda sluzbenika i namjestenika,

te prestanku radnog odnosa( izvan dosjea), na neodredeno vrijeme




112-03 01 Akti u svezi zasnivanja radnog odnosa, rasporeda sluzbenika i namjestenika,
te prestanku radnog odnosa( izvan dosjea) , na odredeno vrijeme
112-04 01 Ugovori o djelu i autorski ugovori
112-05 01 Rjesenja o prekovremenom radu i dopunskom radu
UP/1 112-02 01 Rjesenja o prijmu u sluZzbu na neodredeno vrijeme
UP/I1 112-03 01 Rjesenja o prijmu u sluzbu na odredeno vrijeme
UP/1 112-03 01 RjeSenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti djelatnika
UP/I 112-05 01 Odluke o pravima na isplatu dodatka na plac¢u temeljem uspjesnosti na radu ili
dopunskog rada
UP/I 112-05 01 RjeSenja za isplatu dodatka za uspjeSnost na radu
113-01 01 Ostale evidencije o djelatnicima (izostanci)
113-02 01 Pravilnici o radnom vremenu
113-02 01 Rjesenja o skra¢enom radnom vremenu
113-03 01 Plan koriStenja godi$njih odmora
113-05 01 Ostale evidencije o djelatnicima (bolovanja)
UP/I 113-03 01 Molbe i rjesenja o koristenju godiSnjeg odmora
UP/I 113-04 01 Molbe i rjesenja o plac¢enom i nepla¢enom dopustu
UP/I 113-04 01 Rjesenja o dopustu uz naknadu place
UP/I1 113-04 01 Rjesenja o dopustu uz naknadu plaée u slu¢aju smrti ¢lana obitelji
114-02 01 Prigovori djelatnika (na radno mjesto, placu i dr.)
114-02 01 Predmeti u svezi s pokretanjem kaznenog postupka kod nadleznog suda
114-02 01 Ostala dokumentacija u svezi s radnim sporovima
114-03 01 Ostale evidencije o djelatnicima (zakas$njenja)
114-04 01 Predmeti disciplinskog postupka
114-05 01 Predmeti u svezi s materijalnom odgovornosc¢u djelatnika
Up/l 114-04 01 Rjesenja o ocjenjivanju sluzbenika i namjestenika
115-01 01 Program mjera zaStite na radu
115-01 01 Program osposobljavanja djelatnika iz podrucja zastite na radu
115-01 01 Godisnja i druga izvjesc¢a iz podruéja zastite na radu
115-01 01 Pozivi za sjednice zastite na radu s prilozima
115-01 01 Zapisnici sa sjednica Odbora za zaStitu na radu
115-01 01 Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s podrudja zastite na radu i zastite od pozara
115-02 01 Zapisnici i rjeSenja inspekcije zastite na radu
115-02 01 Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika za zastitu na radu
115-02 01 Predmeti o0 ozljedama na radu
115-04 01 Evidencije o ozljedama na radu
116-01 01 Inspekcijski poslovi u podrucju rada, inspekcijski poslovi u podrucju zastite na
radu i ostalo
117-03 01 Evidencija radnih knjizica djelatnika
118-01 Struéna sprema, kvalifikacije, priznavanje inozemnih kvalifikacija i ostalo
119-01 01 Godis$nja statisti¢ka izvjesca iz radnih odnosa
119-03 01 Maticne knjige djelatnika
119-03 01 Osobni dosjei djelatnika
119-03 01 Registri djelatnika
119-03 01 Evidencije iz radnih odnosa (vjezbenici, stipendisti i dr.).




12 PLACE

120 STJECANJE PLACE

120-01 01 Odluke o vrednovanju poslova i radnih zadaca, koeficijentu ili vrijednosti boda
120-01 01 Prijava podataka o isplacenoj placi
120-01 01 Akti u svezi place djelatnika
120-01 01 Odluka o raspodjeli sredstava za place
120-08 01 Ostalo dopisivanje u svezi s raspodjelom place
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 01 Rjesenja 0 rasporedu sredstava naknade vije¢nicima za nazocnost sjednicama
Gradskog vijeca i Poglavarstva Grada, kao i o drugim naknadama
121-05 01 Rjesenja o pravu na naknadu troskova prijevoza zaposlenicima
121-11 01 Otpremnine
121-11 01 Odluka o regresu za godisnji
UP/I 121-05 01 Rjesenja 0 naknadi za putne troskove
UP/I1 121-09 01 Novcane pomo¢i u slucaju smrti
UP/I 121-10 01 Rjesenja o pravu na isplatu jubilarne naknade
13 STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE
130 TECAJEVI, SAVJIETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA
130-02 01 Programi tecajeva za stru¢no obrazovanje djelatnika
131 SPECIJALIZACIJA I DRUGA STRUCNA USAVRSAVANJA
131-01 01 Planovi obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja djelatnika
131-02 01 Predmeti u svezi specijalizacija, prekvalifikacija i dr.
132 STRUCNA PRAKSA, VJEZBENISTVO I PRIPRAVNICI
132-01 01 Prakti¢ni rad uéenika i studenata (potvrde)
132-01 01 Dopisivanje u svezi zaposljavanja vjeZbenika
133 DRZAVNI STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
133-02 01 Prijave za polaganje drzavnih strucnih ispita i dopisivanje
133-02 01 Uvjerenja o poloZenim stru¢nim ispitima
133-02 01 Uvjerenja o stru¢nim usavr§avanjima
133-02 01 Prijave za polaganje strucnih ispita i dopisivanje
134 STRUCNI | AKADEMSKI NAZIVI | AKADEMSKI STUPANJ
134-01 01 Strucni 1 akademski nazivi, akademski stupanj, pocasni nazivi i ostalo
14 MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE
140 MIROVINSKO OSIGURANJE
140-01 01 Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina zivota i radnog staza,
obiteljska mirovina, mirovina poduzetnika i obrtnika, poljoprivrednika, sudionika
Drugog svjetskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata, mirovine po
posebnim propisima, evidencije i ostalo
140-01 01 Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi ostvarivanja prava iz i
mirovinskog osiguranja
141 INVALIDSKO OSIGURANJE
141-01 01 Invalidska mirovina, invalidnina, rehabilitacija, evidencije i ostalo
141-01 01 Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi ostvarivanja prava iz
invalidskog osiguranja
142 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI MIROVINSKOG OSIGURANJA
142-01 01 Naknada po osnovi tjelesnog osStecenja, drugi dodaci na mirovinu i ostalo
143 DOPLATAK ZA DJECU
143-01 01 Dokumentacija u svezi s dje¢jim doplatkom
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA | KOLEKTIVNI UGOVORI
150 SINDIKATI
150-01 01 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata i ostalo
151 UDRUGE POSLODAVACA
151-01 01 Osnivanje, djelovanje, prestanak udruga poslodavaca i ostalo




152 KOLEKTIVNI UGOVORI

152-01 01 Kolektivni ugovori, pregovaracki odbor, kolektivno pregovaranje i ostalo
2 UNUTARNJI POSLOVI
20 NACIONALNA SIGURNOST - UNUTARNJI POSLOVI
200 NACIONALNA SIGURNOST- UNUTARNJI POSLOVI, OSIGURANJA I
OSTALO

200-01 01 Poslovi informacijske sigurnosti, osiguranja §ticenih osoba, objekata i prostora,
domovinska sigurnost i ostalo
21 JAVNA SIGURNOST
211 SIGURNOST U PROMETU

211-01 01 Prometni prekrsaji, poslovi prometne preventive, poslovi sigurnosti u prometu i
ostalo
212 NADZOR DRZAVNE GRANICE

212-01 01 Granicna kontrola, zastita drzavne granice, postupanje prema strancima, poslovi
policije na moru, poslovi aerodromske policije i ostalo
213 ORUZJE , STRELJIVO I EKSPLOZIVNE TVARI

213-01 01 Obavijesti o stanju minski sumnjivih podrucja
214 KRIMINALITET

214-01 01 Poslovi suzbijanja opéeg kriminaliteta, organiziranog kriminaliteta, kriminaliteta
droga, gospodarskog kriminaliteta i korupcije, terorizma i ekstremnog nasilja,
posebni kriminalisticki poslovi, poslovi kriminalistiCko- obavjeStajne analitike,
medunarodne potrage, poslovi zastite svjedoka i ostalo
23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI
230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA

230-01 01 Udruge (opcenito), zaklade (opCenito), upis i upis promjena u registre, neprofitne
organizacije, gradanske inicijative i ostalo
231 JAVNA OKUPLJANJA

231-01 01 Najave okupljanja, osiguranja i ostalo
24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
240 CIVILNA ZASTITA

240-01 01 Izvjesc¢a o poduzetim mjerama civilne zastite

240-01 01 Akti u svezi civilne zastite, zatite i spasavanja i obrambenih priprema

240-02 01 Evidencije o raspolaganju opreme za civilnu zastitu

240-03 01 Imenovanja i rasporedi zaduzenja zaposlenika u okviru civilne zastite

240-04 01 Dokumentacija o vjezbama civilne zastite i spasavanja , obuke
241 UZBUNJIVANJA I OBAVJESCIVANJA

241-01 01 Sustav za uzbunjivanje i obavje$¢ivanje, obuka i vjezbe i ostalo
242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE ZASTITE

242-01 01 Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo
244 ISPITIVANJA TEHNIKE, UREPAJA, OPREME, SREDSTAVA ZA GASENJE
| RADNEOPREME

244-01 01 Dokumentacija u svezi s odrzavanjem i osiguravanjem objekata, instalacija i
opreme (atesti, jamstveni listovi i sl.)
245 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

245-01 01 Procjene ugrozenosti od pozara

245-01 01 Program mjera zastite od pozara

245-01 01 Program osposobljavanja djelatnika iz podrucja zastite od pozara

245-01 01 Godisnja i druga izvjesc¢a iz podrucja zastite od zastite od pozara

245-02 01 Zapisnici i rjeSenja inspekcije zastite od pozara
246 ZASTITA I SPASAVANJE

246-01 01 Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika za protupozarnu zastitu

246-01 01 Analize sustava zastite i spasavanja




246-02

01

Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s podru¢ja zastite od pozara

246-02

01

Planovi i uputstva za postupanje u slucajevima nepogoda , prepiske

246-03

01

Pozivi za sjednice stoZzera zastite i spaSavanja

25 VATROGASTVO

250 VATROGASTVO

250-01

01

Vatrogasne postrojbe

251 inspekcijski nadzor u podruéju vatrogastva

251-01

01

Inspekcijski nadzor zakona o vatrogastvu ( obavijesti i upute)

252 NACIONALNI ODBOR ZA PREVENTIVNU ZASTITU I GASENJE POZARA

252-01

01

Pracenje stanja zaStite od pozara, rad odbora za odlikovanja i priznanja,
istrazivanje hrvatske vatrogasne povijesti, informatizacija, vatrogasna mladez,
vatrogasni veterani, vatrogasna natjecanja, informaticko- promidzbena djelatnost i
ostalo

254 INSPKECIJSKI NADZOR U SUSTAVU VATROGASTVA

254-01

01

Inspekcijski nadzori, evidencije i ostalo

3 GOSPODARSTVO

30 GOSPODARSKI SUSTV | EKONOMSKA POLITIKA

300 GOSPODARSKO PLANIRANJE

300-01

01

Gospodarsko planiranje

301 GOSPODARSKA KRETANJA

301-01

01

Gospodarska kretanja

302 GOSPODARSKI RAZVOJ

302-01

01

Gospodarski razvoj

302-02

01

Razvojni, provedbeni i drugi planovi

303 GOSPODARSKA SURADNJA

303-01

01

Gospodarska suradnja u zemlji, gospodarska suradnja s inozemstvom i ostalo

304 PODRUCJA OD POSEBNE DRZAVNE SKRBI I OTOCI

304-01

01

Podru¢ja od posebne drzavne skrbi, otoci, poslijeratna obnova i ostalo

306 EKONOMSKA POLITIKA

306-01

01

Programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike i ostalo

307 TRZISTE

307-01

01

Trzi$na politika, sloboda trzisnog natjecanja, strate$ke robne zalihe, opskrba i cijene,
normizacije, akreditacije, ocjene sukladnosti i mjeriteljstva, stanja i pojave na trzistu,
zaStita potroSaca, homologacija novih vozila i ostalo

308 ZIVOTNI STANDARD

308-01

01

Standard i potrosnja, troskovi Zivota i ostalo

32 POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO,
RIBARSTVO, VODOPRIVREDA | ZADRUGARSTVO

320 POLJOPRIVREDA

320-01

01

Prepiske i upiti vezano za poljoprivredna zemljista

320-02

01

RjeSenja o naknadama za prenamjenu poljoprivrednih zemljista

321 SUMARSTVO

321-02

01

Evidencija poljoprivrednog zemljista u ARKOD sustavu ( Gradu na znanje)

322 VETERINARSTVO I ZASTITA ZIVOTINJA

322-01

01

Zdravlje Zivotinja, zaStita zivotinja, sigurnost hrane, promet Zivotinja, sjemena i
jajnih stanica, veterinarske usluge, oznacavanje zivotinja i njihovih proizvoda,
veterinarska inspekcija i ostalo

325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA

325-01

01

Zastita od Stetnog djelovanja voda, upravljanje vodnim dobrom i njegovo
koriStenje, navodnjavanje i melioracijska odvodnja, zastita vode od onecis¢enja,
koristenje voda, poslovi vodopravne inspekcije, javna vodoopskrba i javna
odvodnja, posebne djelatnosti za potrebe upravljanja vodama, suglasnosti u
vodnom gospodarstvu, doprinosi i naknade u vodnom gospodarstvu, zaStita mora i
priobalja, zaStita i upravljanje morskim okoliSem i ostalo




326 STOCARSTVO

326-01 01 Trziste stocarskih proizvoda, uzgoj domacih zivotinja, stanje stocarstva, programi
razvoja stocarstva i ostalo
33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO | TURIZAM
330 UNUTARNJA TRGOVINA
330-04 01 Radno vrijeme trgovina ( prepiske, upiti)
330-05 01 Sezonske Suglasnosti za obavljanje djelatnosti na privatnom zemlji§tu
331 VANJSKA TRGOVINA
331-01 01
332 OTKUPI
332-01 01 Otkupi
333 OPSKRBA
333-01 01 Opskrba
334 TURIZAM
334-01 01 Turizam
334-01 01 Prijave na natje€aje Ministarstva turizma a za dodjelu bespovratnih sredstava
334-08 01 Turisticka djelatnost — opCenito
335 UGOSTITELJSTVO
335-01 Ugostiteljstvo
335-01 01 Radno vrijeme ugostiteljstva (prepiske, upiti)
UP/I 335-02 01 Zahtjevi za jednokratno produzenje radnog vremena ugostiteljskog objekta
336 TRZISNA INSPEKCIJA
336-01 Trzisna inspekcija
337 ZASTITA POTROSACA
337-01 Poslovi vezano za zaStitu potroSaca
34 PROMET | VEZE
340 CESTOVNI PROMET
340-01 01 Akti o lokalnim i nerazvrstanim cestama
340-01 01 Odluke o izgradnji i odrzavanju cesta i cestovne infrastrukture
340-01 01 Ostali akti o lokalnim cestama
340-01 01 Korespondencija s MUP-om u svezi s provodenjem mjera regulacije prometa u
sezoni
340-01 01 Odluke o javnom linijskom prijevozu
340-01 01 Odobrenja prolaska dostavnih vozila
340-03 01 Izgradnja i odrzavanju cesta i cestovne infrastrukture -prepiske, upiti
340-05 01 Prepiske , upiti vezano za taksi prijevoz
340-05 01 Prijevoznicka djelatnost u cestovnom prometu (prepiske, upiti)
340-06 01 Inspekcija cestovnog prometa (prometni prekrSaji)
340-08 01 Odluke o sigurnosti cestovnog prometa
340-09 01 Odabrenja za privremenu obustavu prometa zbog radova
340-09 01 Povjerenstvo za promet i javne povrSine (prepiske, upute)
340-09 01 Cestovni promet — zahtjevi za uredenje cesta , postavljanje prometnih znakova,
UP/I 340-05 01 Dozvole za auto taxi usluge
341 ZELJEZNICKI PROMET
341-01 01 Zeljeznicki promet
342 POMORSKI, RIJECNI I JEZERSKI PROMET
342-01 01 Pomorski, rijecni i jezerski promet
342-01 01 Rjesenja o odredivanju pomorskih koridora za prolaz vozila
342-01 01 Upute i smjernice nadleznih tijela za upravljanje plazama
342-21 01 Naplata luckih pristojbi (obavijesti i upute)
342-24 01 Inspekcijski poslovi pomorskog prometa (obavijesti o provodenje nadzora, upute)

344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE I POSTA




344-01 01 Elektronicke komunikacije i posta
35 PROSTORNO UREDENJE I ZASTITA OKOLISA
350 PROSTORNO PLANIRANJE

350-01 01 Opcenito o prostornom planiranju

350-02 01 Prostorni planovi

350-02 01 Urbanisticki planovi sa pratecom dokumentacijom

350-02 01 Prigovori, prijedlozi vezano za prijedloge prostornih planova Grada

350-05 01 Urbanisticki uvjeti uredenja prostora

350-05 01 Ugovori o financiranju izgradnje —uredenja gradevinskog zemljista

350-05 01 Lokacijske dozvole

350-05 01 Zahtjevi za izdavanje lokacijskih dozvola

350-07 01 Upiti vezano za prostorne planove

350-07 01 Podaci o prostoru
351 ZASTITA OKOLISA

351-01 01 Akti 0 opcoj zastiti Covjekove okoline

351-01 01 Planovi gospodarenja otpadom

351-02 01 Mjere u svezi zastite Covjekove okoline iz nadleznosti Grada

351-04 01 Ostalo u svezi zastite okoline
352 ZASTITA PRIRODE

352-01 01 Zastita od Stetnog djelovanja voda, upravljanje vodnim dobrom i njegovo
koriStenje, navodnjavanje i melioracijska odvodnja, zastita vode od oneciScenja,
koriStenje voda, poslovi vodopravne inspekcije, javna vodoopskrba i javna
odvodnja, posebne djelatnosti za potrebe upravljanja vodama, suglasnosti u
vodnom gospodarstvu, doprinosi i naknade u vodnom gospodarstvu, zastita mora i
priobalja, zastita i upravljanje morskim okoliSem i ostalo
36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI | ENERGETSKA
UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
360 POSLOVI U GRADITELJSTVU

360-01 01 Poslovi koji se odnose na djelovanje instrumenata i mjera gospodarske politike na
razvitak projektantskih usluga u graditeljstvu i graditeljskih usluga, poslovanje
pravnih i fizickih osoba iz podrucja graditeljstva, rad strukovne komore arhitekata
i komora inZenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju, sloboda kretanja
gradevnih proizvoda i usluga i ostalo
361 GRADNJA GRADEVINA

361-01 01 Opéenito o izgradnji objekata , Prijave na natjeCaje Ministarstava za dodjelu
bespovratnih sredstava

361-01 01 Projektna dokumentacija

361-01 01 Dokumentacija u svezi infrastrukture

361-02 01 Uvjerenja o vremenu gradenja

361-02 01 Gradnja objekta (od raspisivanja natjecaja do primopredaje objekta)

361-02 01 Projektna dokumentacija i projekti gradevinskih radova

361-03 01 Obavijest o prijavi poCetka gradenja — dostavljena Gradu na znanje

361-03 01 Gradevinske dozvole s prilozima

361-03 01 Izmjene i1 dopune gradevinskih dozvola i rjeSenja za gradnju

361-03 01 Rjesenja o izvedenom stanu-0zakonjenja

361-03 01 Potvrde glavnog projekt ( postupci ishodenja gradevinskih i lokacijskih dozvola)

361-04 01 Ugovor i dokumentacija o stru¢nom nadzoru nad izvodenjem radova

361-05 01 Uporabne dozvole

361-05 01 Uvjerenja za uporabu gradevine

361-06 01 Rjesenja 0 izvedenom stanju, uvjetima gradenja, utvrdivanju gradevne Cestice i
potvrde izvedenog stanja

361-06 01 Izdavanje posebnih uvjeta gradnje

361-06 01 Rjesenja u uvjetima gradenja- dostavljeni Gradu na znanje




361-06 01 Zahtjevi za suglasnosti na projekte gradnje
361-06 01 Potvrde o utvrdivanju samostalne uporabne cjeline
361-06 01 Akti u svezi uredenja gradevinskog zemljista
UP/I 361-01 01 Rjesenja o visini naknade za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA
362-01 Gradevinska inspekcija
362-01 01 Poslovi gradevinske inspekcije, Ugovori 0 nadzoru nad izgradnjom
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 01 Godi$nji programi gradnje i odrzavanja objekata i uredaja komunalne
infrastrukture
363-01 01 Ugovori 0 vezano za gradnju , ustupanju radova , nabavi roba ili usluga sa
troSkovnicima
363-01 01 Komunalne djelatnosti, opéenito ( Odluke ugovori)
363-01 01 Godi$nji programi gradnje i odrzavanja objekata i uredaja komunalne
infrastrukture
363-02 01 Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske, zabaviste i druge pokretne
objekte na javnim povrSinama
363-02 01 Privremena odobrenja za koristenje javnih povr§ina
363-03 01 Akti o komunalnoj naknadi ( prepiske, upiti, zahtjevi za oslobadanje placanja
naknade)
363-03 01 Akti opcenite prirode iz vodoprivrede (prepiske, upiti)
363-04 01 Komunalno redarstvo — neupravni postupak
363-05 01 Godisnji programi mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije
363-05 01 Odobrenja za prokope javnih povrSina
363-05 01 Uredenje zelenih povrsina , (prepiske, upiti)
363-05 01 Korespondencije s Zupanijskom upravom za ceste, policijom, mjesnim odborima,
Luc¢kom upravom, luckom kapetanijom u svezi s komunalnim poslovima
363-05 01 Zapisnici o utvrdenju ¢injeni¢nog stanja za izdavanje RjeSenja o visini komunalne
naknade
363-05 01 Prate¢i listovi za komunalni otpad
363-06 01 Akti o grobljima
363-06 01 Odobrenja za odrzavanje i izvodenje radova na grobljima
UP/I 363-02 01 Rjesenja o visini naknade za komunalni doprinos kod izgradnje objekata
UP/I 363-03 01 Rjesenja o visini komunalne naknade
UP/I 363-04 01 Zapisnici komunalnih redara
UP/I 363-03 01 Rjesenja o visini komunalne naknade
UP/I 363-03 01 RjeSenja o prihvacanju prigovora za komunalnu i naknadu za uredenje voda
UP/I 363-04 01 Zapisnici komunalnih redara
364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA
364-01 01 Poslovi procjene vrijednosti nekretnina
365 ENERGETSKA UCINKOVITOST
365-01 01 Poslovi vezano za energetsku ucinkovitost
37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE | STAMBENI
ODNOSI
370 STAMBENA POLITIKA
370-01 01 Akti i evidencija o stambenim zgradama u vlasnistvu Grada
371 STAMBENI ODNOSI
371-01 01 Akti kojima se utvrduje $to se smatra stanom, poslovnim
prostorom ili obiteljskom ku¢om
371-02 01 Akti kojima se utvrduje ili prestaje stanarsko pravo o koriStenju stanova u
drustvenom vlasnistvu
371-04 01 Akti o stanarini ( prepiske, upiti)
371-05 01 Akti o ostalim pitanjima iz stambene oblasti




372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 Ugovori o suglasnosti za uredenje poslovnog prostora

372-01 01 Rjesenja o naknadi — povratu u vlasni§tvo temeljem Zakona o naknadi za oduzetu
imovinu

372-02 01 Akti kojima se odobrava prenamjena djelatnosti u poslovnim prostorima i
rekonstrukcija i izgradnja poslovnog prostora

372-03 01 Akti o prodaji poslovnog prostora

372-03 01 Akti kojima se ureduju zakupni odnosi (zasnivanje i prestanak)

372-03 01 Dokumentacija za pristup natjeCaju za zakup, prodaju, zamjenu, kupnju,
rekonstrukciju i izgradnju poslovnog prostora

372-03 01 Ugovori o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji, izgradnji poslovnog prostora te
zasnivanju prava sluznosti

372-03 01 Ugovori o zakupu poslovnog prostora i zapisnici o primopredaji poslovnog
prostora

372-03 01 Ugovori o koristenju prostora mjesnog odbora

372-05 01 Rjesenja koja se odnose na provodenje nadzora nad zakljuenjem ugovora o
poslovnom prostoru

372-05 01 Zapisnici o provodenju licitacije i odluke o davanju u zakup poslovnog prostora

372-05 01 Zakljucci o naknadi ulozenih sredstava u uredenje poslovnog prostora

372-05 01 Zapisnici, odluke i zakljuéci o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji i izgradnji
poslovnog prostora

372-05 01 Akti 0 uredenju i povratu uloZzenih sredstava u uredenje poslovnog prostora
373 REPREZENTATIVNI OBEKTI | OBJEKTI POD POSEBNOM ZASTITOM

373-03 01 Rjesenja za obnove kuca srusenih u ratu

373-03 01 Zahtjevi za obnove kuca srusenih u ratu
38 GOSPPDARSKA DOGADANJA, PROMIDZB% I MARKETING,
TEHNOVLOSKI RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNISTVO, STANDARDI 1
TEHNICKI NORMATIVI
380 GOSPODARSKA DOGADANJA

380-01 01 Domaca gospodarska dogadanja, medunarodna gospodarska dogadanja i ostalo
39 ENERGETIKA
390 ISTRAZIVANJA U PODRUCJU ENERGETIKE

390-01 01 Istrazivanja iz podrudja elektri¢ne energije, iz podruéja toplinske energije, iz podrucja
nafte i naftnih derivata, iz podru¢ja prirodnog plina, iz podrucja nuklearne energetike, iz
podruéja obnovljivih izvora energije, energetska inspekcija i ostalo
4 FINANCIJE
40 FINANCIJE OPCENITO
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 Glavna knjiga financijskog knjigovodstva

400-02 01 Prijedlozi financijskih planova proracunskih korisnika

400-02 01 Tromjese¢ni financijski planovi proraéuna

400-03 01 Predracuni i ponude

400-04 01 Periodi¢na i godiS$nja izvjeSc¢a o naplati poreza i doprinosa

400-04 01 Periodi¢ni obracuni i periodicni blagajnicki izvjestaji i pomo¢ni
obrasci pri raznim obra¢unima

400-05 01 Zavr$ni racun organa s prilozima

400-08 01 Proracun, zavr$ni racun proracuna i odluka o izvr§enju proracuna

400-08 01 Izvjestaj o izvrSenju proracuna, rebalans proracuna

400-08 01 Prijedlog i nacrt proracuna, te prijedlog zavrSnog rauna prorauna

400-09 01 Upute za izradu proracuna prora¢unskim korisnicima

400-09 01 Procedure stvaranja ugovornih obveza i zaprimanja rauna

400-09 01 Kompenzacije

400-09 01 Izjave o fiskalnoj odgovornosti, godi$nja izvje$éa o nepravilnostima

401 KNJIGOVODSTVENO RACUNOVODTSVENO POSLOVANJE




401-05 01 Korespondencija sa korisnicima proracuna, drugim institucijama, pravnim
subjektima i fizickim osobama
401-02 01 Konaéni obracun placa
401-02 01 Platne liste
401-02 01 Poslovne knjige analitickog knjigovodstva
401-02 01 Dnevnik financijsko-analiti¢kog knjigovodstva
401-02 01 Obracunski listovi placa
401-02 01 Knjige putnih naloga za motorno vozilo i izvjestaji o potrosnji goriva
401-02 01 Obracuni putnih troskova, izvjeséa sa sluZzbenog putovanja
401-02 01 Dokumentacija koja sluzi za obracun akontacije i place
401-03 01 Ulazni racuni
401-05 01 Putni racuni (troskovi za sluzbena putovanja)
401-05 01 Zahtjevi za povrat sredstava
401-05 01 Zahtjevi za otpis potraZivanja
401-05 01 Knjigovodstvene isprave na temelju kojih se vrse knjizenja (temeljnice)
402 FINANCIRANJE
402-01 01 Udruge gradana- prijave na natjecaje za dodjelu sredstva
402-10 01 Pokroviteljstva — odluke, ugovori i drugo
402-05 01 Financiranje drustvenih djelatnosti i op¢ih drustvenih potreba
402-06 01 Refundacije
402-07 01 Sufinanciranja
402-08 01 Naredba za prijenos sredstava sa pozicija prora¢una
402-08 01 Financiranje ustanova iz podrudja kulture , odobrenja i nalozi
402-08 01 Nalozi za isplatu sredstava proracunskim korisnicima iz podruéja odgoja,
obrazovanja i Skolstva
402-08 01 Zahtjevi korisnika o dodjeli sredstava iz prorauna
402-08 01 Nalozi za sve vrste isplata : raéuna, ugovora, honorara, pretplata
402-08 01 Financiranja iz proracuna proracunskih korisnika
402-10 01 Zamolbe za financijske pomo¢i izvanproracunskih korisnika
403 KREDITIRANJE
403-01 01 Krediti, jamstva, potrazivanja i ostalo
404 INVESTICIJE
404-01 01 Godisnji Plan nabave Grada
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406-03 01 Knjiga osnovnih sredstava
406-08 01 Inventurne liste
41 JAVNE FINANCIJE
410 POREZI I TROSARINE
410-01 01 Akti u svezi javnih prihoda
410-01 01 Opcenito akti 0 porezima i doprinosima iz nadleznosti Grada
410-01 01 Ovrhe poreza na potro$nju , poreza na kuce za odmor
410-15 01 Porezi na kuce za odmor , prepiske , upiti (korespondencija s poreznom upravom)
UP/I 410-01 01 RjeSenja 0 razrezu poreza
UP/I 410-15 01 Rjesenja o porezu na tvrtku te rjeSenja o porezu na kuce za odmor
UP/I 410-23 01 Rjesenja 0 razrezu gradskih poreza
UP/I 410-23 01 Rjesenja o razrezu poreza na koristenje javnih povrSina
411 DOPRINOSI
411-01 01 Obveznici doprinosa, obveznici obrac¢unavanja i placanja doprinosa, osnovice,

obracunske stope i rokovi za obracun i placanje doprinosa, visa osnovica za
obracun doprinosa, dnevna osnovica za obra¢un doprinosa sezonskim radnicima u
poljoprivredi, iznimke od obveze doprinosa i obveze u slu¢aju promjene nacina
utvrdivanja oporeziva dohotka i ostalo

415 NAPLACIVANJE POREZA , DOPRINOSA | DRUGIH OBAVEZA




415-01 01 Opomene za komunalni doprinos
415-01 01 Opomene za komunalnu i naknadu za uredenje voda
415-07 01 Prijedlozi za ovrhu
415-08 01 Sporazumi o obro¢nim otplatama dugovanja s osnova gradskih prihoda
UP/1 415-02 01 Rjesenja 0 ovrsi za koriStenje javne povrSine
UP/I 415-03 01 Rjesenja o ovrsi za komunalni doprinos
UP/I 415-03 01 Rjesenja o ovrsi za legalizaciju
UP/I 415-06 01 RjeSenja o ovrsi za spomenicku rentu
UP/I 415-07 01 Rjesenja o ovrsi za komunalnu i naknadu za uredenje voda
418 MEDUINSTITUCIONALNA RAZMJENA PODATAKA BITNIH ZA
OPOREZIVANJE
418-01 01 Administrativna suradnja u podrucju poreza
42 JAVNI RASHODI
420 REGRESI, PREMIJE | KOMPENZACIJE
420-01 01 Regresi, premije, kompenzacije i ostalo
421 DONACIJE, SUBVENCIJE | HUMANITARNA POMOC
421-01 01 Donacije, subvencije, humanitarna pomo¢ i ostalo
422 UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM
422-01 01 Registar obveze po javnom dugu, kreditna zaduZzenja i ostalo
423 GUBICI, SANACIJE, STECAJEVI I LIKVIDACIJE
423-05 01 Predstecajne nagodbe
43 DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA
430 RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM SREDSTVIMA
430-01 01 Ugovorne obveze, zakonske obveze, ukupni prihod i ostalo
431 DOHODAK
431-01 01 Materijalni troskovi, amortizacija, dohodak, ¢isti dohodak i ostalo
432 POSLOVANJE KORISNIKA PRORACUNA
432-01 01 Procedure o blagajni¢kom poslovanju, vodenje propisane evidencije, kontrola i
nadzor i ostalo
44 FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
440 DEVIZNO POSLOVANJE
440-01 01 Tecajne razlike, devizne rezerve, dodjela deviza i deviznih prava, robne devize,
nerobne devize, devizna inspekcija i ostalo
442 FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA 1Z FONDOVA
EUROPSKE UNIJE
442-01 01 Upravljanje i kontrola koriStenja sredstava, savjetovanja, edukacije i ostalo
45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV
450 BANKARSTVO
450-01 01 Rjesenja o administrativnim zabranama, honorarima, imenovanjima privremenih
komisija i druga tipizirana manje znacajna rjeSenja, ukoliko nisu sastavni dio
predmeta
450-01 01 Sudske administrativne zabrane
450-05 01 Kreditni predmeti po odobrenim kreditima
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 01 Poslovi osiguranja
453-02 01 Dokumentacija o osiguranju imovine
453-02 01 Police osiguranja
47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
470 FINANCIJSKI NADZOR
470-01 01 Revizijska izvjesca
470-01 01 Izvjestaji, analize, dopisivanje
470-01 01 Dopisivanje i ostala prepiska (ako nije dio predmeta)
470-01 01 Revizija proracunskih korisnika




470-01 01 Drzavna revizija — nalaz

470-03 01 Izvjescéa o prorac¢unskom nadzoru i unutarnjoj kontroli

470-03 01 Drustvena kontrola financijskog poslovanja , prepiske, obavijesti

470-03 01 Nalozi za otklanjanje nedostataka

470-03 01 Zapisnici o unutarnjoj reviziji, proracunskom nadzoru i unutarnjoj kontroli
471 POREZNI NADZOR | INSPEKCIJSKI NADZOR

471-01 01 Akti u svezi predlaganja mjera za unapredenje stanja i organizacije rada
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA |
OBITELJ
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
500 OPCENITO

500-01 01 Ugovori o zdravstvenoj zastiti radnika

500-01 01 Analiza stanja u oblasti zdravstvene zastite i socijalne skrbi

500-01 01 Godisnja izvje$c¢a iz sanitarno-zdravstvenog podrudja

500-03 01 Planovi unapredenja zdravstvene zastite

500-03 01 Organiziranje dodatnih timova Hitne pomo¢i za turisti¢ku sezonu

500-03 01 Akti u svezi zastite od zarazne bolesti

500-09 01 Izvjestaji iz podrucja socijalne skrbi

500-09 01 Evidencija popunjenih obrazaca za izdavanje zdravstvenih iskaznica
501 MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE

501-01 01 Stacionirani, poliklini¢ki i klini¢ki sadrzaji zdravstvene zastite

501-02 01 Akti koji se odnose na primarnu zdravstvenu zastitu

501-04 01 Zdravstvena zastita sportasa , prepiske

501-04 01 Zdravstvena zastita sportasa — Ugovori 0 zadovoljavanju potreba zdravstvene
zaStite sportasa, ponude za preglede

501-04 01 Ponude za preglede zdravstvene zaStite sportasa ( ponude, prepiske, upiti)
502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA

502-01 01 Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi ostvarivanja prava iz
zdravstvenog osiguranja

502-01 01 Izvjesca, prijedlozi i prepiske u svezi s zdravstvenom zastitom
504 INCIDENTNA | KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA

504-01 01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna stanja, mjere i preporuke za suzbijanje
epidemija, pandemija i ostalo
51 ZDRAVSTVENE USTANOVE
510 ZDRAVSTVENE USTANOVE

510-01 01 Prepiske s domovima zdravlja, bolnicom

510-14 01 Predmeti vezani uz poslove mrtvozornika na podrucju Grada, prepiske, upiti
54 SANITARNI | ZDRAVSTVENI NADZOR
540 SANITARNA INSPEKCIJA

540-01 01 Sanitarna inspekcija

540-01 01 Akti iz sanitarnog podruéja ( mjere, upute, prepiske)
541 ZDRAVSTVENI NADZOR

541-01 01 Izvjes¢a o mjerenju razine buke u objektima i prituzbe gradana na buku

541-01 01 Akti iz zdravstvenog podruéja ( mjere, upute, prepiske)
55 SOCIJALNA SKRB
550 OPCENITO

550-01 01 Ugovori o radu i dosjei zaposlenih na javnim radovima

550-01 01 Godi$nji programi ,,Rada za op¢e dobro**- javni radovi

550-01 01 Akti opcenito iz socijalne skrbi

550-01 01 Akti vezani za planiranje potreba socijalne skrbi u gradu
551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI | DEMOGRAFIJA

551-01 01 Sustav socijalne skrbi i demografija




551-07 01 Pomoc¢ i njega u Ku¢i , prepiske
UP/I 551-01 01 GodiSnje subvencije prijevoza ucenika
UP/I 551-06 01 RjeSenja o pravu na jednokratne nov€ane naknade temeljem socijalnih pomo¢i
UP/I 551-06 02 Jednokratna nov¢ana naknada za novorodence
552 OBLICI | MJERE OBITELJSKO-PRAVNE ZASTITE
552-01 01 Oblici i mjere obiteljsko pravne zastite
553 IZVRSAVANJE ODGOJNIH MJERA
553-01 01 IzvrSavanje odgojnih mjera
554 KORISNICI SOCIJALNE ZASTITE
554-01 01 Kaorisnici socijalne zastite
554-01 01 Rjesenja Centra za socijalnu skrb
56 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOJNIH INVALIDA |
ZRTAVA RATA
564 SPOMEN OBILJEZJA
564-01 01 Izgradnja spomen obiljezja prepiske, upiti
6 OBVRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG
DRUSTVA
60 PROSVJIETA
600 PROSVJETA I PROSVJETNE SLUZBE
600-01 01 Prosvjeta i prosvjetne sluzbe
600-01 01 Akti 0 osnivanju skola
601 PREDSKOLSKI ODGOJ
601-01 01 Ustanove predskolskog odgoja
601-01 01 Razni izvjestaji korisnika iz podruéja predSkolskog odgoja
601-02 01 Financiranje predskolskog odgoja
601-02 01 Godisnja izvje$¢a o radu djecjeg vrtica
601-02 01 Akti 0 osnivanju predskolskih ustanova
601-02 01 Analiza stanja u oblasti predskolskog odgoja
601-05 01 Akti u svezi predskolskog odgoja ( Suglasnosti na prijedloge upis djece)
601-05 01 Akti projekta ,,Grad Vodice prijatelj djece*
602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SKOLSTVO
602-01 01 Osnovno, srednje i visoko $kolstvo
602-01 01 Korespondencija s korisnicima prora¢una iz podrucja predskolskog odgoja,
obrazovanja i Skolstva
602-01 01 Razni izvjestaji korisnika iz podru¢ja obrazovanja i Skolstva
602-01 01 Godisnja izvje§¢a obrazovnih ustanova
602-02 01 Financiranje osnovnog $kolstva
602-02 01 Akti u svezi Skolstva iz nadleznosti grada (Financiranje pomo¢nika u nastavi,
suradnja na provodenje raznih projekata), prepiske , upiti
602-02 01 Analiza stanja u oblasti osnovnog $kolstva
602-03 01 Financiranje srednjih Skola
602-03 01 Analiza stanja u oblasti srednjeg skolstva
UP/1 602-02 01 Naknade za nabavu $kolskog pribora za djecu osnovnih §kola
603 JAVNA PREDAVANJA | TRIBINE
603-01 01 Javna predavanja i tribine
604 STIPENDIRANJE
604-01 01 Stipendiranje
604-01 01 Evidencija ucenika i studenata korisnika stipendije
604-02 01 Ugovori s pratecom dokumentacijom o dodjeli ucenickih i studentskih stipendija
605 SURADNJA S INOZEMSTVOM NA PODRUCJU PROSVJETE
605-01 01 Skolovanja u inozemstvu , $kolovanja stranaca u RH i ostalo
605-01 01 Medunarodna suradnja iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i §kolstva

61 KULTURA




610 MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE

610-01 01 Manifestacije i komemoracije

610-01 01 Medunarodna suradnja u kulturi

610-02 01 Kulturne manifestacije

610-02 01 Manifestacije iz podrugja predskolskog odgoja, obrazovanja i $kolstva
611 KULTURNO I UMJETNICKO STVARALASTVO

612-01 01 Godisnji Programi javnih potreba u kulturi

612-01 01 Ugovori o prihvac¢anju programa iz oblasti kulture

612-01 01 Odluke o imenovanje ¢lanova upravnih vije¢a ustanova u kulturi

612-01 01 Odluke o osnivanju ustanova u kulturi

612-02 01 Likovna djelatnost (poziv na suradnju, prepiske)

612-03 01 Glazbeno-scenska djelatnost (prepiske vezano za organiziranje glazbenih
manifestacija, odobrenja za odrzavanje koncerata)

612-03 01 Ugovori za odrzavanje glazbenih manifestacija

612-04 01 Knjizni¢na djelatnost (prepiske s Gradskom knjiznicom )

612-04 01 Knjizni¢na djelatnost - Odluke o imenovanje ¢lanova upravnih vije¢a ustanova u
kulturi, Odluke o osnivanju ustanova u kulturi

612-05 01 Muzejsko - galerijska djelatnost (pisma namjere za spomen sobe, muzejske
prostore, prepiske u svezi s odrzavanjem izlozbi )

612-05 01 Ugovori o posudbi muzejske grade

612-08 01 Planovi, programi i izvjestaji o izvrSenju zaStitnih radova na zasti¢enim kulturnim
dobrima

612-08 01 Stru¢na misljenja i druga rjeSenja u svezi zastite kulturnih dobara

612-08 01 Konzervatorska dokumentacija i dokumentacija u svezi zaStite pokretnih i
nepokretnih kulturnih dobara

612-08 01 Zapisnici i nalozi o stanju pokretnih i nepokretnih kulturnih dobara

612-08 01 Zapisnici o radu vijeca za kulturu

612-10 01 Izdavacka djelatnost (zamolbe za pomo¢i za tiskanje knjiga, prepiske i ponude za
brosure, promotivne letke)

612-10 Ugovori o poslovnoj suradnji za oglasavanje u novinama, radiju , televiziji i
internetskim portalima

612-11 01 Kinematografska djelatnost (prepiske vezano uz prikazivanje filmova iz
domovinskog rata, zahtjevi za koristenje gradskih prostora za snimanje filma)

612-13 01 Izvjestaji korisnika programa o realiziranim programima

612-13 01 Akti u svezi rada kulturnih vijeca s prilozima, ocjenama

612-13 01 Akti u svezi djelovanja ustanova u kulturi

612-13 01 Akti u svezi djelovanja u kulturi udruga i gradana od interesa za Grad

612-13 01 Ugovori o koriStenju prostora u nadleznosti Odjela gradske uprave za kulturu

612-13 01 Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znac¢aja (ako nije dio predmeta)

612-13 01 Statisticki podaci i izvjeStaji o korisnicima javnih potreba u kulturi

UP/I1 612-13 01 Rjesenje o spomenickoj renti
UP/I1 612-13 01 Rjesenja o ovrsi za naplatu spomenicke rente

612 ZASTITA KULTURNE BASTINE

611-01 01 Zastita pokretnih kulturnih dobara

611-01 01 Mjere zastite kulturnih dobara
62 SPORT
620 SPORT OPCENITO

620-01 01 Sport , sportske organizacije , sportska natjecanja, sportasi, obavljanje sportske djelatnosti
i ostalo

620-01 01 Akti iz programa tjelesnog i mentalnog zdravlja

620-01 01 Izvjestaji o izvrSenju programa U sportu




620-01 01 Godisnji Programi javnih potreba u sportu
620-01 01 Akti iz djelatnosti sporta (prepiske, upute i dr.)
620-01 01 Zakljucak o objavi Javnog poziva za predlaganje godi$njih programa javnih
potreba udruga gradana u podrucju sporta
620-01 01 Godisnji Programi javnih potreba u sportu
620-01 01 Ugovori o prihvac¢anju programa iz oblasti sporta i tehnicke kulture
620-01 01 Akti sportskih klubova i udruga
620-01 01 Zapisnici o radu povjerenstava ili komisija za odobravanje javnih potreba u sportu
620-01 01 Sportska natjecanja
620-01 01 Evidencija registriranih sportaSa natjecatelja, clanova $kolskih i sportskih klubova
Ugovor i dodjeli sredstava za rad sportskih klubova i udruga
620-01 01 Evidencija sportskih klubova, udruga i istaknutih pojedinaca iz sporta
621 REKREATIVNI SPORT
621-01 01 Rekreativni sport
622 RAZVOJ SPORTA
622-01 01 Razvoj sporta
63 TEHNICKA KULTURA
630 TEHNICKA KULTURA
630-01 01 Tehnicka kultura
7 PRAVOSUDE
70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
700 OPCI POSLOVI
700-01 01 Sudbeni organi- ostalo (prepiske, upiti, obavijesti) provijeriti
701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC
701-01 01 Ugovori 0 zastupanju s odvjetnicima
71 USTROJSTVO, ORGANIZACIJA | RAD PRAVOSUDNIH TIJELA
710 PRAVOSUDNA TIJELA - OPCI POSLOVI
710-01 01 Teritorijalne promjene i promjene nadleznosti, upucéivanje nositelja pravosudnih
duznosti na rad u druga pravosudna tijela, sudska vjeStacenja, sudski tumaci i
ostalo
74 OSTALO 1Z PRAVOSUDNOG SUSTAVA
740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO)
740-04 01 Komunalno redarstvo — obavezni prekrSajni nalozi
740-08 01 Parni¢ni postupci
740-10 01 Izvanparniéni postupci
8 OBRANA
80 VOJIJNA OBVEZA
800 STRATESKI DOKUMENTI OBRANE
800-01 01 Vojna evidencija, vojna strategija Republike Hrvatske, popuna, dugoro¢ni plan oruzanih
snaga Republike Hrvatske, plan obrane Republike Hrvatske, koncept potpore Republike
Hrvatske snagama drzava partnera, plan ponude infrastrukturnih objekata oruzanim
snagama drugih drzava na teritoriju Republike Hrvatske, katalog sposobnosti za Republiku
Hrvatsku i ostali strateski dokumenti obrane
801 NADLEZNOSTI JAVNOPRAVNIH TIJELA U PODRUCJU OBRANE
801-01 01 Poslovi vezani uz obranu koji su u nadleznosti drugih drzavnih tijela, Vije¢a za obranu,
tijela drzavne uprave, zupanije i Grada Zagreba
802 DUZNOSTI I PRAVA GRAPANA U OBRANI
802-01 01 Vojna obveza, vojna evidencija vojnih obveznika, odredivanje roda ili struke, prijava

kandidata za dragovoljno vojno osposobljavanje, odabir kandidata za dragovoljno vojno
osposobljavanje, selekcija kandidata za dragovoljno vojno osposobljavanje, svedana
prisega, ostalo o sluZenju vojnog roka, ugovorna pric¢uva, opcenito o sluZenju u pri¢uvnom
sastavu, opcenito o nerazvrstanoj pricuvi, evidencija pri¢uvnika, ocjenjivanje sposobnosti
za vojnu sluzbu pricuvnika, rasporedivanje ugovorne pricuve u OruZanim snagama,




rasporedivanje pri¢uvnika za druge poslove obrane, radna obveza, radna pomoc,
materijalna obveza i ostalo

803 USTROJSTVO | DJELOKRUG RADA ORUZANIH SNAGA REPUBLIKE
HRVATSKE

803-01

01

Ustrojstvo i djelokrug rada Glavnog stozera Oruzanih snaga Republike Hrvatske i ostalo

804 ZAPOVIJEDANJE I RUKOVODPENJE TE UPORABA ORUZANIH SNAGA

804-01

01

Zapovijedanje i rukovodenje u Oruzanim snagama, prijenos ovlasti operativnog i taktickog
zapovijedanja i nadzora, popuna Oruzanih snaga, mobilizacija Oruzanih snaga, pripravnost
Oruzanih snaga, obuka pripadnika Oruzanih snaga, vjezbe, uporaba Oruzanih snaga u
stanju neposredne ugrozenosti, uporaba Oruzanih snaga u ratnom stanju, uporaba
Oruzanih snaga u pruZanju pomoéi u obrani drzavama saveznicama, uporaba Oruzanih
snaga u pruZzanju pomo¢i drzavama ¢lanicama Europske unije (dalje: EU), uporaba
Oruzanih snaga u izgradnji medunarodne sigurnosti, sudjelovanje pripadnika Oruzanih
snaga u aktivnostima izvan granica Republike Hrvatske (operacije potpore miru i druge
aktivnosti u inozemstvu, operacije odgovora na krize), uporaba OruZanih snaga u pruzanju
medunarodne humanitarne pomo¢i, uporaba Oruzanih snaga u situacijama koje zahtijevaju
borbeno djelovanje zrakoplova ili plovila, uporaba OruZanih snaga u sluéaju prirodnih,
tehnic¢ko-tehnoloskih i ekoloskih nesre¢a u Republici Hrvatskoj, zastave, znak i oznake u
OruZanim snagama i ostalo

805 MATERIJALNO ZBRINJAVANJE ORUZANIH SNAGA

805-01

01

Zbrinjavanje materijalnih sredstava i usluga opskrbne struke, tehnicke struke, prometne
struke, graditeljske struke, informaticke struke, telekomunikacijske struke, zdravstvene
struke, helikoptera i zrakoplova, opremanje, modernizacija i odrzavanje naoruzanja i vojne
opreme, izgradnja i odrzavanje infrastrukture, opskrba materijalnim sredstvima, prijevoz
ljudi i sredstava te obavljanje drugih usluga, veterinarska i druga potrebna skrb i ostalo

806 OBRAMBENI | SIGURNOSNI POSTUPCI

806-01

01

Obrambene pripreme, obavjesStajni, protuobavjestajni i sigurnosni poslovi u podrucju
obrane, vojno-policijski poslovi, osiguranje vojnih objekata i ostalo

807 ORGANIZACIJA I RAD OBALNE STRAZE REPUBLIKE HRVATSKE

807-01

01

Organizacija Obalne straze Republike Hrvatske, zastita suverenosti, suverenih prava i
jurisdikcije Republike Hrvatske, suzbijanje i sprjeCavanje terorizma, oOrganiziranog
medunarodnog kriminala i Sirenja oruzja za masovno uniStenje, suzbijanje piratstva i
drugih oblika koristenja otvorenog mora U nemiroljubive svrhe, sigurnost plovidbe,
traganje i spasavanje, zastita morskog okoliSa, prirode i kulturne bastine, nadzor morskog
ribarstva i ostalo

81 OBRAMBENE PRIPREME CIVILNIH STRUKTURA

810 SLUZBA U ORUZANIM SNAGAMA — PRISTUP I PRIJAM U SLUZBU

810-01

01

Op¢i uvjeti za prijam, prijam vojnika/mornara, ugovor o vojni¢koj sluzbi, prijam
docCasnika, prijam u kadetsku sluzbu, prijam na casnicku duznost, prijam vojnih
specijalista, prijam sluzbenika i namjestenika i ostalo

811 STANJA U SLUZBI

811-01

01

Imenovanje na duZnost odnosno raspored na ustrojbeno mjesto, upucivanje u druga
javnopravna tijela ili pravnu osobu i ostalo

82 POSLOVI MINISTARSTVA OBRANE

820 Obrana (Op¢enito)

820-01

01

Obrambena politika i planiranje, objekti, infrastruktura i drugi resursi posebno vazni za
obranu, medunarodna obrambena suradnja, poslovi vezani uz Organizaciju
Sjevernoatlantskog ugovora (NATO), poslovi vezani uz EU, poslovi vezani uz suradnju s
drugim medunarodnim organizacijama i institucijama i ostalo

821 SIGURNOSNI POSLOVI

821-01

01

Sigurnosne provjere, sigurnosne prosudbe i ostalo

822 ZASTITA TAJNIH PODATAKA I INFORMACIJA

822-01

01

Zastita tajnih podataka i informacija, poslovi i mjere informacijske sigurnosti, postupanje s
klasificiranim podacima obrane, sigurnosne i administrativne zone i ostalo

9 VANJSKI | EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI 1
KATASTARSKI POSLOVI I OSTALI POSLOVI

90 EUROPSKI POSLOVI




901 KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE

901-01 01 Strateski i operativni dokumenti i programi za koristenje sredstava EU i ostalo
91 VANJSKI POSLOVI
910 PREDSTAVLJANJE RH U DRUGIM DRZAVAMA
910-04 01 Akti u svezi medunarodne suradnje iz oblasti sporta i tehnicke kulture
92 GEOFIZIKA
920 HIDROMETEROLOSKI POSLOVI
920-11 01 Prijave Steta od elementarnih nepogoda
920-11 01 Akti u svezi s elementarnim nepogodama ( odluke o proglasenju )
93 GEODESTKO-KATASTARSKI POSLOVI
931 GEODETSKA IZMJERA
931-01 01 Pozivi na uvid u parcelacijske i geodetske elaborate
931-01 01 Geodetske izmjere — opcenito
932 KATASTAR ZEMLJISTA I KATASTAR NEKRETNINA
932-07 01 Rjesenja o promjenama u katastarskom operatu
934 KATASTAR POMORSKOG DOBRA
934-01 01 Akti u svezi pomorskog dobra iz nadleznosti grada
934-01 01 Godisnji planovi upravljanja pomorskim dobrom na podrucju Grada
934-01 01 Opcenito o pomorskom prometu iz nadleznosti grada
934-01 01 Godisnji planovi upravljanja pomorskim dobrom n Podruéju Grada
UP/1 934-01 01 Koncesijska odobrenja na pomorskom dobru (rjesenja, opomena zbog neplacanja,
rjeSenja o ovrsi zbog neplacanja)
UP/1 934-01 01 Akti 0 koncesijama i sezonska koncesijska odobrenja
936 OSTALI GEODESTKI POSLOVI
936-01 01 Parcelacijski i drugi geodetski elaborati i ostali geodetski poslovi
936-02 01 Suglasnosti na parcelacijske i geodetske elaborate
936-05 01 Prikupljanje geodetske dokumentacije
94 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI
940 EVIDENCIJA NEKRETNINA U DRZAVNOM VLASNISTVU
940-01 01 Akti u svezi nekretnina u vlasnistvu Grada
940-01 01 Rjesenja u uknjizbi prava vlasnistva
940-01 01 Uknjizba nekretnina u drustvenom vlasni$tvu ( rjeSenja na znanje Gradu)
940-01 01 Javni pozivi za evidentiranje nerazvrstanih cesta
940-02 01 Akti o gradevinskom zemlji$tu na podru¢ju Grada
940-02 01 Prijenos u drustveno vlasni§tvo stambenih i poslovnih prostora (prepiske, upiti)
940-04 01 Akti i evidencija o poljoprivrednom zemljistu u vlasnistvu Grada
940-06 01 Evidencija nekretnina — ostalo (prepiske, upiti)
940-06 01 Ostalo akti vezano za nekretnine
940-06 01 Zapisnici o procjeni nekretnina
940-06 01 Ponude za otkup Cestica zemlje
943 IZVLASTENJA
943-01 01 Izvlastenja, Ugovori o zamjeni zemljiSta sa dokumentacijom
943-01 01 Suglasnosti za stjecanje prava vlasnistva
943-05 01 Utvrdivanje naknade za izvlaStene nekretnine
944 GRAPEVINSKO ZEMLJISTA
944-01 01 Ugovori o prodaji gradevinskog zemljista
944-01 01 Prepiske s gradanima u svezi s dodjelom gradevinskih zemljista
944-01 01 Odluke o raspisivanju natjecaja za prodaju gradevinskog zemljista
944-02 01 Akti u svezi ukidanje svojstva javnog dobra
944-02 01 Pisma namjere za dodjelu zemljista i izgradnju objekata
944-06 01 Odricanje od vlasnistva i ugovori o darovanju Cestica zemljista u posjed Gradu
944-07 01 Naknada za oduzeto zemljiste




944-15

01

Ustupanje zemljista u druStvenom vlasnistvu (upiti)

944-17

01

Elaborati procjene vrijednosti naknade za uspostavljanje prava sluznosti

944-17

01

Ugovor o ustanovljenju sluznosti

944-18

01

Zahtjevi vezano za gradevinske Cestice , prepiske, upiti

945 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI U VEZI S POLJOPRIVREDNIM
ZEMLJISTEM

945-01

01

Postupci parcelacije zemljista

945-01

01

Oglasi za pojedinacne ispravne postupke

945-02

01

Upiti, prepiske vezano za pristupne putove, Gestice

946 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI U VEZI SA SUMAMA I SUMSKIM
ZEMLJISTEM

946-01

01

Pravni poslovi vezano s Sumama (prepiske s Ministarstvom)

95 STATISTIKA

950 ORGANIZACIJA | METODE

950-01

01

Statisti¢ka istrazivanja, statisticki standardi i klasifikacije, metodoloske upute i ostalo

951 OPCI STATISTICKI PREDMETI

951-01

01

Izvjestajne jedinice, statisticki poslovni registar, registar poslovnih subjekata, prostorni
statisti¢ki registar, statisti¢ki registar poljoprivrednih gospodarstava, drugi registri i ostalo

953 DEMOGRAFSKA I DRUSTVENA STATISTIKA

953-01

01

Vitalna statistika, popis stanovnistva, statistika trziSta rada, statistika Zivotnih uvjeta,
ekonomske aktivnosti stanovni$tva, statistika obrazovanja, kulture i informacijskog
drustva, statistika kaznenog pravosuda i socijalne zastite i ostalo

954 POSLOVNE STATISTIKE

954-01

01

Statistika industrije, gradevinarstva, statistika usluga, statistika robne razmjene s
inozemstvom, strukturne poslovne statistike, statistika inovacija, znanosti, tehnologija i
investicija i ostalo

955 PROSTORNE STATISTIKE

955-01

01

Statistika biljne proizvodnje, stoGarstva, Sumarstva i ribarstva, statistika zaStite okolisa,
energije, statistika indikatora odrzivog razvoja, statistika turizma, statistika transporta i
ostalo

956 MAKROEKONOMSKE STATISTIKE

956-01

01

Statistika agregata nacionalnih racuna, statistika ra¢una drzave, statistika potrosackih
cijena, cijena stanovanja, statistika ekonomskih racuna, poljoprivrede, Sumarstva i ostalo

957 STATISTICKI PODACI

957-01

01

Korisnicki zahtjevi, zastita podataka i ostalo

958 OSTALE STATISTIKE

958-01

01

Hidrometeoroloska statistika, seizmoloska statistika, statistika uprave i ostale statistike

97 EUROPSKA UNIJA

970 EUROPSKA UNIJA

970-01

01

Clanstvo u EU, projekti, projektno financiranje i ostalo

971 EUROPSKA TERITORIJALNA SURADNJA

971-01

01

Projekti, Ipa PROJEKTI, Interreg programi, makroregionalne strategije, europska
grupacija za teritorijalnu suradnju i ostalo

972 STRATESKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA

972-01

01

Strategija regionalnog razvoja, Zupanijske razvojne strategije, strategije razvoja urbanih
podrugja, lokalne razvojne strategije i ostalo

973 POLITIKA REGIONALNOG RAZVOJA

973-01

01

Partnerstva, sredi$nja elektroni¢ka baza razvojnih projekata, akreditacija regionalnih
koordinatora, upisnik regionalnih koordinatora i lokalnih razvojnih agencija i ostalo

974 MJERENJE STUPNJA RAZVIJENOSTI TERITORIJALNIH JEDINICA

974-01

01

Pribavljanje podataka i analitika, informacijski sustavi podataka i pokazatelja, indeks
razvijenosti, ostali pokazatelji razvijenosti i ostalo

975 POTPOMOGNUTA PODRUCJA I DRUGA PODRUCJA S RAZVOJNIM
POSEBNOSTIMA, REGIONALNI RAZVOJNI PROGRAMI I INICIJATIVE

975-01

01

Potpomognuta podruéja, brdsko-planinska podru¢ja, podrucja posebne drzavne skrbi,




urbana podrucja, ruralna podrucja, otoci, razvojni programi za potpomognuta podrucja i
druga podru¢ja s razvojnim posebnostima, regionalni razvojni programi i projekti,
sufinanciranje regionalnih i lokalnih razvojnih projekata, povlastice za obavljanje
djelatnosti na potpomognutim podru¢jima i drugim podru¢jima s razvojnim posebnostima,
integrirana teritorijalna ulaganja, Europski fond za regionalni razvoj i ostalo

976 PRACENJE, IZVJESTAVANJE | VREDNOVANJE POLITIKE
REGIONALNOG RAZVOJA

976-01 01 Pracenje, vrednovanje, izvjeStavanje i ostalo
977 SURADNJA S JEDINICAMA LOKALNE I
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

977-01 01 Smjernice i upute, upiti jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i ostalo
978 POSLOVI STRATESKOGA PLANIRANJA, KOORDINACIJE FONDOVA 1
MEDUNARODNIH PROGRAMA

978-01 01 Norveski financijski mehanizam i Financijski mehanizam Europskog gospodarskog
prostora/sporazumi, ugovori, iskaz interesa i projekti, sastanci i biljeske, $vicarski program
suradnje/sporazumi, bilateralna suradnja, strateSko planiranje razvoja, instrumenti i
programi  EU, suradnja s medunarodnim financijskim instrumentima, koordinacija
fondova, europska kohezijska politika, evaluacija, revizija, zatvaranje i ostalo
98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE
980 USPOSTAVA SUSTAVA UPRAVLJANJA | KONTROLE

980-01 01 Zahtjevi za odredivanje i raspodjelu funkcija i odgovornosti, zahtjevi za tijela sustava i za
uspostavu i unaprjedenje sustava i ostalo
981 UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA U SUSTAVIMA
UPRAVLJANJA | KONTROLE

0981-01 01 Analiza radne optereCenosti, strategija organizacijskog razvoja, imenovanja osoba za
obavljanje funkcija, registar zaposlenika i edukacija, plan zamjena, plan zaposljavanja,
pracenje promjena u strukturi i stanja administrativnih kapaciteta i ostalo
982 PROGNOZIRANJE, PRACENJE I VREDNOVANJE

982-01 01 Savjetodavna tijela za pracenje provedbe operativnih programa EU, opceniti zahtjevi i
sustav pokazatelja, glavni financijski plan, prognoza provedbe, izdataka, placanja i
odobravanja izdataka, godi$nji plan obveza, izvje$éa o provedbi, odbor za praéenje
provedbe, plan vrednovanja programa i ostalo
983 DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA

983-01 01 Programski dodatak, odredivanje kriterija dodjele bespovratnih sredstava, planiranje,
priprema i objava poziva, provedba postupaka dodjele bespovratnih sredstava, sklapanje
ugovora za dodjelu bespovratnih sredstava, postupci izravne dodjele, vauceri, priprema
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava i ostalo
984 1ZVRSAVANJE 1 UPRAVLJANJE UGOVORIMA 0 DODJELI
BESPOVRATNIH SREDSTAVA

984-01 01 Provjere dokumentacije o nabavi, zahtjeva za nadoknadom sredstava, statusa provedbe
projekta, potrazivanih tro$kova, dokumentacijskih dokaza placanja, zahtjeva za isplatu
predujma, zahtjevi za placanje, povrati sredstava, provjere na licu mjesta, provjere na
terenu, financijsko zakljuéivanje projekta, izvjeS¢a nakon provedbe, raskid ugovora,
prigovori u provedbi i ostalo
985 REVIZIJE, KONTROLA DELEGIRANIH FUNKCIJA | DRUGA
KONTROLNA IZVJESCA

985-01 01 Postupanje tijela sustava upravljanja i kontrole u postupku revizije, postupak ocitovanja na
revizijska izvjes¢a, provedba revizijskih preporuka, provedba kontrole delegiranih
funkcija, izvjeStavanje i o¢itovanja i ostalo
986 OVJERAVANJE

986-01 01 Izjava o izdacima, popratni izvjestaji i dokumenti, zahtjev za placanje Europskoj komisiji,
podnosenje racuna i raunovodstvene dokumentacije i ostalo
987 FINANCIJSKI INSTRUMENTI

987-01 01 Utvrdivanje potrebe pruzanja financijske potpore putem financijskih instrumenata,

uspostava sustava provedbe financijskih instrumenata, provedba financijskih instrumenata,
ovjeravanje, vodenje raCunovodstva, pracenje i nadzor provedbe financijskih instrumenata,
izvjeStavanje i ostalo

988 NEPRAVILNOSTI




988-01 01 Prigovori, tuzbe, predstavke, nepravilnosti u postupcima dodjele bespovratnih sredstava i
provedbi ugovora i ostalo

989 POSEBNA PITANJA

989-01 01 Upravljanje rizicima, upravljanje nepravilnostima i prijevarama, horizontalna pitanja u
upravljanju fondovima EU, javna nabava, drZavne potpore, razvoj aplikativnih rjeSenja
(informati¢ki sustavi za fondove EU), Kkoristenje sredstava tehni¢ke pomoéi, projekti
nacionalnog sufinanciranja EU fondova, uspostava i cuvanje revizijskog traga,
informiranje i vidljivost i ostalo

Clanak 6.

Ovaj Plan ¢e se objaviti u Sluzbenom glasniku Grada Vodica, a stupa na snagu 01. sije¢nja
2022.godine .

Clanak 7.

S danom stupanja na snagu ovog Plana prestaje primjena Plana Klasifikacijskih oznaka i
brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih tijela Grada Vodica za
2021.godinu (Sluzbeni glasnik Grad Vodica broj 01/21).

KLASA:035-02/21-01/03
URBROQJ:2182/04-03/04-21-1
Vodice, 27 .prosinca, 2021.godine.

GRADONACELNIK
Ante Cukrov

DOSTAVITI:

1. Upravni odjeli Grada Vodica x4

2. Uredniku Sluzbenog glasnika Grada Vodica
3. Dokumentacija x2

4. Arhiva, ovdje




